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КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПРИВОЛЖСКИЙ РАЙОН» АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От 03.07.2018г. № 1594
с. Началово

Об утверждении административного регламента комитета по управлению 

муниципальным имуществом муниципального образования  
«Приволжский район» по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление муниципального имущества 
в аренду, в безвозмездное пользование физическим

и юридическим лицам» в новой редакции
В целях приведения административных регламентов в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Астраханской области от 08.04.2016 года №130-Пр «О примерном перечне муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Астраханской области, и перечне услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), в том числе в электронной форме, в Астраханской области», а также руководствуясь статьями 63, 64 Устава муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области,

 1.Утвердить административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование физическим и юридическим лицам». 
2. Настоящее распоряжение разместить на официальном сайте Комитета  по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в государственных информационных системах http://gosuslugi.astrobl.ru, www.gosuslugi.ru.

3.Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его официального опубликования.

4.Признать утратившим силу распоряжение Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области № 261от 22.02.2017 г.

5. Контроль за исполнением  настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель комитета                                                                                   К.Ш. Давлетгильдеев

Утвержден Распоряжением Комитета 
по управлению муниципальным имуществом 

муниципального образования «Приволжский район»

От 03.07.2018г. № 1594
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование физическим и юридическим лицам» 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование физическим и юридическим лицам» (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной слуги, в том числе сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги.

1.2 Административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области (далее – комитет) по предоставлению муниципальной услуги (далее – регламент) размещен на официальном сайте Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области в информационно-телекоммуникационной сети интернет (далее – «Интернет»), на сайте Приволжского филиала автономного учреждения Астраханской области «Многофункциональный центр» (далее - МФЦ) http://www.mfc.astrobl.ru, в государственных информационных системах http://www.gosuslugi.astrobl.ru, http://www. gosuslugi.ru (далее – региональный единый портал). 

Текст административного регламента размещается также в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом физическим лицам, юридическим лицам либо их уполномоченным представителям, обратившимся в комитет с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявитель).   

1.4.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» (далее-Комитет).

Почтовый адрес Комитета: 416450, Астраханская область, Приволжский район, с. Началово, ул. Ленина, 48.

График работы Комитета:

С понедельника по пятницу – с 8.00 до 17.00,

Перерыв на обед – с 12.00 до 13.00,

Выходные дни – суббота, воскресенье.

1.4.2. Справочные телефоны комитета

(8512) 40-69-87 Телефон/факс приемной

(8512) 40-69-87 специалисты Комитета;

1.4.3. Адрес электронной почты: komitet30@bk.ru
1.4.4. Информация о местонахождении и графике работы МФЦ указаны в приложении 3 к административному Регламенту.
1.4.5. Справочные телефоны МФЦ указаны в приложении 3 к административному Регламенту.

1.4.6. Адрес официального сайта МФЦ в сети «Интернет»: http://www.mfc.astrobl.ru.
Адрес электронной почты МФЦ: mfc.astrakhan@astrobl.ru
1.4.7. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы   комитета;
- о справочных телефонах   комитета;
- об адресе официального сайта   комитета,  в сети Интернет, адресе электронной почты    комитета;
- о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде через региональный и единый порталы;
- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием регионального и единого порталов;
- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по восьмой настоящего подпункта информации.
Основными требованиями к информированию по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;
- полнота консультирования;
- наглядность форм подачи материала;
- удобство и доступность.
Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной, в том числе электронной форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. Письменные консультации предоставляются по письменному запросу заявителя, в том числе в электронной форме.

1.4.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения должностных лиц комитета, МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями (при личном обращении, по телефону) по направлениям, предусмотренным подпунктом 1.4.6 пункта 1.4 административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте комитета в сети «Интернет» kumi-priv.ru, официальном сайте МФЦ в сети «Интернет» http://www.mfc.astrobl.ru., региональном портале www.gosuslugi.astrobl.ru, едином портале www.gosuslugi.ru и на информационных стендах, размещенных в помещении Комитета;

- взаимодействия должностных лиц комитета либо МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

1.4.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц комитета с заявителями:
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо комитета, МФЦ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 
- при личном обращении заявителей должностное лицо комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно представиться, указав фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (когда и что должен сделать).
- ответ на письменные обращения, в том числе в электронной форме, поступившие в адрес комитета, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. 
1.4.7. На информационных стендах и на официальных сайтах комитета, МФЦ размещаются следующие материалы:
- текст настоящего административного регламента;
- сведения о предоставляемой муниципальной услуге;
- перечень документов, которые заявитель должен представить в комитет для получения муниципальной услуги;
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) и решений комитета, а также должностных лиц комитета;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

- образец заполнения заявления (приложение № 2 к административному регламенту);

- адрес, телефоны и график работы   комитета;

- адрес официального сайта комитета в сети «Интернет» kumi-priv.ru, адрес официального сайта МФЦ в сети «Интернет»: http://www.mfc.astrobl.ru., адрес электронной почты комитета komitet30@bk/ru, адрес регионального портала http://gosuslugi.astrobl.ru, и адрес федерального портала http:// www. gosuslugi.ru; адрес электронной почты МФЦ mfc.astrakhan@astrobl.ru.
- перечень оснований для отказа в приеме заявления.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. 
При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информирование об изменениях должны быть выделены цветом и пометкой «Важно».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Предоставление муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование физическим и юридическим лицам»

2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется комитетом. 
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица комитета, ответственные за выполнение конкретных административных процедур согласно административному регламенту (далее - должностные лица комитета).

2.2.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в аренду муниципального нежилого помещения или во временное безвозмездное пользование.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 35  дней:

- подготовка проекта решения о проведении конкурса в виде вынесения соответствующего распоряжения комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район», после проведения оценки цены права аренды муниципального имущества в соответствии с законодательством РФ об оценочной деятельности - не более  6 рабочих дней;

- подготовка текста и публикация сообщения о проведении конкурса и размещение сообщения на официальном сайте комитета, на официальном сайте торгов - не более 5 рабочих дней;

- прием заявок на участие в конкурсе (в сроки указанные в тексте публикации).

- В случае поступления одной заявки:

- признание конкурса несостоявшимся путем подписания соответствующего протокола - не более 2 рабочих  дней;

- вынесение решения с предложением единственному заявителю о рассмотрении и заключении договора аренды - не более 2 рабочих дней;

- при наличии согласия единственного заявителя выносится проект распоряжения комитета о предоставлении лота в аренду - не более 7 рабочих дней;

- на основании вышеуказанного распоряжения готовится проект договора аренды и направляется для подписания единственному заявителю при условии оплаты полной суммы начальной цены права аренды установленной на основании оценки независимого оценщика - не более 5 рабочих  дней;

В случае поступления двух и более заявок:

- рассмотрение поданных заявок, в случае их соответствия требованиям положения о проведении конкурса, подписание соответствующего протокола членами конкурсной комиссии - не более 5 рабочих дней;

- проводится вскрытие конвертов с конкурсными предложениями в день и время указанные в извещении о конкурсе, по итогам которого осуществляется подписание соответствующего протокола с определением победителя - не более 5 рабочих дней;

- вынесение решения с предложением победителю конкурса о рассмотрении и заключении договора аренды - не более 2 рабочих дней;

- при наличии согласия победителя конкурса выносится проект распоряжения комитета муниципального образования о предоставлении лота в аренду - не более 7 рабочих дней;

- на основании вышеуказанного распоряжения готовится проект договора аренды и направляется для подписания победителю конкурса при условии оплаты полной суммы начальной цены права аренды установленной на основании оценки независимого оценщика - не более 5 рабочих  дней;

2.4.2. Максимальное время ожидания и продолжительность приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением услуги:

- время ожидания в очереди при получении информации о ходе предоставления муниципальной услуги и для консультаций не должно превышать 15 минут;

- время приема при получении информации о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;

- время ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ) («Российская газета», 1993, №237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (ред. от 07.02.2017) (Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации" от 25.10.2001 N 136-ФЗ (ред. от 13.07.2015) (с изм. и доп., вступ. в силу с 24.07.2015);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 28.12.2016) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 09.01.2017) ("Российская газета", N 202, 08.10.2003);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 03.11.2015) ("Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ (ред. от 23.06.2016) "Об электронной подписи" ("Российская газета", N 75, 08.04.2011);
- Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (ред. от 03.07.2016) (Российская газета, №165, 29.07.2006);
- Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ  "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов" (ред. от 29.12.2015) (Российская газета, № 278, 05.12.2014);
- Федеральным законом от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (ред. от 03.07.2016) (Собрание законодательства РФ, 2006, № 31 (1 ч.), ст. 3434);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (ред. от 28.10.2013) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 27, ст. 3744);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»  (ред. от 08.12.2016) ("Российская газета", N 192, 22.08.2012);

- постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (ред. от 13.08.2016)  («Собрание законодательства РФ», 04.02.2013, N 5, ст. 377);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (ред. от 05.12.2014) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 36, ст. 4903);



- Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями» (ред. от 28.12.2011) (Российская газета, N 247, 23.12.2009);
- Приказом  Министерства экономического развития РФ от 30 августа 2011 г. N 424  «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 20.12.2011 N 22684) (Российская газета, N 293, 28.12.2011);

- Законом Астраханской области  от 10.04.2012 г. № 14/2012-ОЗ «О дополнительных гарантиях права граждан на обращение в Астраханской области» (ред. от 24.12.2015) (Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области", N 17, 12.04.2012);
- Уставом муниципального образования «Приволжский район» (http: //kumi-priv//);
- Решением Совета муниципального образования «Приволжский район» от 30.04.2010г. №57 «О внесении изменений в Решение Совета муниципального образования «Приволжский район» от 10.03.2005 № 22» (http: //kumi-priv//);
- Решением Совета муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области от 13.11.2008 № 49 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведении конкурсов среди юридических и физических лиц на право аренды муниципальных нежилых помещений (Приволжская газета, 2008, № 93-94); 

- Решением Совета муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области от 16.06.2005 № 55 «О порядке передачи в пользование объектов нежилого муниципального фонда (зданий, сооружений, встроенных, пристроенных нежилых помещений, расположенных на территории муниципального образования «Приволжский район» (Приволжская газета, 2005, № 48-49); 
- Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области, утвержденным решением Совета муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области от 25.01.2017г. № 115 («Приволжская газета», №3/с от 26.01.2017г.);

- Постановлением Главы муниципального образования «Приволжский район» от 27.04.2012 № 29 «Об утверждении перечня муниципальных услуг»;

- настоящим регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной  услуги.
2.6.1.  Для получения результата предоставления муниципальной услуги  заявителю необходимо представить заявление, образец заполнения которого указан в приложении № 2 к административному регламенту.
2.6.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:
- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, или свидетельство о государственной регистрации юридического лица; 

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждан);

- копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- конкурсное предложение в письменной форме, запечатанное в конверте, о цене приобретения аренды выставленных на конкурс муниципальных нежилых помещений, которую согласны оплатить заявители и другие предложения (приложение № 2);

- справка налоговых органов подтверждающих отсутствие задолженности по уплате налогов и иных обязательных платежей, выданная не ранее 3 месяцев до дня проведения конкурса.
2.6.3. В случае, если заявитель по собственной инициативе не представил документы, указанные в первом, третьем, шестом абзаце подпункта 2.6.2 пункта 2.6 административного регламента, должностное лицо комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном пунктом 3.4 административного регламента, запрашивает указанные документы в налоговом органе.

2.6.4. В случае, если заявитель по собственной инициативе не представил документы, указанные в первом абзаце подпункта 2.6.2 пункта 2.6 административного регламента, должностное лицо комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном пунктом 3.4 административного регламента, запрашивает указанные документы в Росреестре.

2.6.5. Порядок подачи заявления для предоставления муниципальной услуги:
По выбору заявителя заявление и документы, указанные в подпунктах 2.6.1, 2.6.2 пункта 2.6 административного регламента, представляются в комитет, МФЦ посредством личного обращения заявителя, либо направления по почте, либо с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет» (далее – в электронной форме):

- лично при посещении комитета, МФЦ;

- посредством регионального портала www.gosuslugi.astrobl.ru или единого портала www.gosuslugi.ru;
- иным способом, позволяющим передать в электронной форме заявление и документы.


Факт подтверждения направления заявления и документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.2 пункта 2.6 административного регламента, по почте лежит на заявителе.
Датой предоставления заявления и документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.2 пункта 2.6  административного регламента, является день его поступления должностному лицу управления комитета, ответственному за прием и регистрацию документов.
Для подачи заявителем заявления, указанного в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента в электронной форме через региональный портал  www.gosuslugi.astrobl.ru, либо единый портал  www.gosuslugi.ru  применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов. 
В случае направления документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.2 пункта 2.6 административного регламента,  в электронной форме, в том числе через единый, региональный порталы:
- заявление, указанное в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента, должно быть заполнено согласно форме, представленной на региональном портале, либо едином портале, и подписано усиленной квалифицированной электронной подписью;
- документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 административного регламента, подписываются простой электронной подписью (допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи).
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, является несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме).

2.7.1 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.
В помещении комитета, МФЦ отводятся места для ожидания приема, ожидания в очереди при подаче документов и получения информации.
Помещение комитета оборудовано:
- системой кондиционирования воздуха;
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- средствами оказания первой медицинской помощи (аптечками).
Обеспечиваются условия доступности для инвалидов предоставляемой услуги и помещений, в которых она предоставляется.




На стоянке (остановке) автотранспортных средств выделяется не менее 10% (но не менее 1 места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами. Информационные стенды должны располагаться в заметных местах, быть максимально просматриваемы и функциональны.
Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц комитета, МФЦ с заявителями обеспечены комфортными условиями для заявителей и оптимальными условиями труда должностных лиц.
Каждое рабочее место должностных лиц комитета оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями, столами), снабжены бумагой и канцелярскими принадлежностями.
Количество мест для сидения определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Общее число мест для сидения не менее 2.
В период с октября по май в местах ожидания размещаются специальные напольные вешалки для одежды.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 1.4.7 пункта 1.4 административного регламента;

- обоснованность отказов в приеме заявления;
- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;
- минимальные количество и продолжительность взаимодействия заявителей и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;
- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;
- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.
Оценка соответствия исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.
Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами комитета один раз в год.
Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте комитета http: kumi-priv.ru, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.
2.12. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
2.12.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивает возможность:
- подачи заявления, указанного в подпункте 2.6.1. пункта 2.6 административного регламента, в электронной форме, в том числе через региональный и единый порталы в порядке, установленном подпунктом 2.6.5 пункта 2.6 административного регламента;
- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в порядке, установленном в пункте 3.6 административного регламента.

2.12.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ обеспечивается по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальную услугу, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
2.12.3. При обращении за муниципальной услугой в электронной форме, заявление, указанное в подпункте 2.6.1.  пункта 2.6 административного регламента подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной  услуги.
Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
- подготовка проекта решения о проведении конкурса в виде вынесения соответствующего распоряжения комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район»;

- подготовка текста и публикация сообщения о проведении конкурса и размещение сообщения на официальном сайте комитета и на официальном сайте torgi.gov.ru в сети интернет. 

- прием заявок на участие в конкурсе (в сроки указанные в тексте публикации).

- В случае поступления одной заявки:

- признание конкурса несостоявшимся путем подписания соответствующего протокола;

- вынесение решения с предложением единственному заявителю о рассмотрении и заключении договора аренды;

- при наличии согласия единственного заявителя выносится проект распоряжения комитета о предоставлении лота в аренду;

- подготовка проекта договора аренды и направляется для подписания единственному заявителю при условии оплаты полной суммы начальной цены права аренды установленной на основании оценки независимого оценщика;

- В случае поступления двух и более заявок:

- рассмотрение поданных заявок, в случае их соответствия требованиям положения о проведении конкурса, подписание соответствующего протокола членами конкурсной комиссии;

- вскрытие конвертов с конкурсными предложениями в день и время указанные в извещении о конкурсе, по итогам которого осуществляется подписание соответствующего протокола с определением победителя;

- вынесение решения с предложением победителю конкурса о рассмотрении и заключении договора аренды;

- при наличии согласия победителя конкурса выносится проект распоряжения комитета о предоставлении лота в аренду;

- подготовка проекта договора аренды и направляется для подписания победителю конкурса при условии оплаты полной суммы начальной цены права аренды установленной на основании оценки независимого оценщика;

3.2. Опубликование в официальном печатном издании извещения о проведении конкурса, размещение на официальном сайте комитета и на официальном сайте торгов  - torgi.gov.ru извещения о проведении конкурса и конкурсной документации.

Основанием для начала административной процедуры является вынесение распоряжение комитета.

Специалист комитета готовит извещение о проведении открытого конкурса.

Специалист комитета направляет извещение о проведении конкурса в официальное печатное издание для опубликования, и специалисту, ответственному за размещение информации на официальном Интернет - сайте.

Максимальный срок выполнения действий – не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Предоставление конкурсной документации.

Основанием для начала административной процедуры является заявление любого заинтересованного лица – участника конкурса, поданное в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, о предоставлении конкурсной документации.

Специалист по работе с документами регистрирует в установленном порядке заявление о предоставлении конкурсной документации в журнале регистрации входящей корреспонденции и передает председателю комитета на рассмотрение.

Максимальный срок выполнения действия – 5 минут.

Специалист комитета на основании письменной резолюции председателя комитета готовит проект сопроводительного письма и конкурсную документацию для предоставления ее лицу, подавшему заявление, в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса.

Председатель комитета подписывает указанное письмо.

Специалист по работе с документами предоставляет лицу, подавшему заявление, конкурсную документацию.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня и не позднее следующего рабочего дня со дня их получения от заявителя в МФЦ.

Разъяснение положений конкурсной документации. 

Основанием для начала административной процедуры является поступивший в уполномоченный орган не позднее, чем за пять дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе запрос от любого участника конкурса в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, о разъяснении положений конкурсной документации.

Специалист по работе с документами регистрирует в установленном порядке запрос о разъяснении положений конкурсной документации в журнале входящей корреспонденции, и передает его на рассмотрение начальнику.

Максимальный срок выполнения действия - 5 минут.

Специалист комитета на основании письменной резолюции председателя комитета готовит разъяснение положений конкурсной документации.

Разъяснение положений конкурсной документации оформляется в виде официального письма, подписываемого начальником уполномоченного органа.

Председатель комитета подписывает указанное письмо, специалист по работе с документами направляет разъяснения участнику конкурса, подавшему соответствующий запрос.

Максимальный срок выполнения действия – в течение два рабочих дня со дня со дня поступления запроса от участника конкурса, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Специалист комитета направляет разъяснения для размещения на официальном сайте, с указанием предмета запроса, но без указания участника конкурса, от которого поступил запрос, специалисту, ответственному за размещение информации о размещении заказов на официальном Интернет-сайте.

Максимальный срок выполнения действия – в течение одного рабочего дня со дня подписания письма о разъяснении конкурсной документации.

Внесение изменений в извещение о проведении конкурса.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган не позднее, чем за три рабочих дня до наступления срока внесения изменений в конкурсную документацию, определенного действующим законодательством о размещении заказов, соответствующее решение председателя комитета, принятое в инициативном порядке.

При внесении изменений в извещение о проведении конкурса срок подачи заявок на участие в конкурсе продляется так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте изменений в извещение о проведении конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее, чем двадцать дней.

Специалист комитета готовит проект извещения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса.

Максимальный срок выполнения действия – один рабочий день со дня вынесения соответствующего документа.

Максимальный срок опубликования извещения о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте составляет соответственно пять рабочих дней и один день со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса.

3.3. Прием комитетом заявок на участие в конкурсе (изменений в заявку на участие в конкурсе).

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки от заинтересованного лица.

Участник конкурса, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Специалист комитета:

а) регистрирует в журнале регистрации заявок, поданных на участие в конкурсе каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждую поданную в форме электронного документа заявку на участие в конкурсе (конверт с изменениями в заявку на участие в конкурсе), поступившие в срок, указанный в извещении о проведении конкурса, при этом фиксирует дату, время, способ подачи и реестровый номер заявки.

Максимальный срок выполнения действий – 5 минут с момента получения конверта с заявкой на участие в конкурсе (с изменениями в заявку на участие в конкурсе).

Комитет обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Прекращение приема заявок на участие в конкурсе.

По наступлении срока окончания подачи заявок на участие в конкурсе, указанного в извещении о проведении конкурса, специалист комитета прекращает прием заявок на участие в конкурсе.

Возвращение заявки на участие в конкурсе участнику конкурса, отозвавшему заявку.

Участник конкурса вправе отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время, до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

При получении от участника конкурса уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе, специалист комитета регистрирует в ведомости получения заявок уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе.

Максимальный срок выполнения действия – 15 минут.

Специалист комитета подготавливает проект сопроводительного письма о возвращении заявки на участие в конкурсе участнику конкурса, отозвавшему заявку на участие в конкурсе.

Председатель комитета подписывает указанное письмо, специалист по работе с документами направляет его и саму заявку участнику конкурса, отозвавшему заявку на участие в конкурсе.

Максимальный срок выполнения действий – не позднее следующего дня с момента поступления уведомления от участника конкурса об отзыве заявки на участие в конкурсе.

В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, специалист комитета подготавливает проект уведомления о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участнику конкурса, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, и передает его на подпись  председателю комитета.

Председатель комитета подписывает указанное уведомление, специалист комитета направляет его  главному бухгалтеру комитета.

Максимальный срок выполнения действий – один рабочий день со дня поступления в уполномоченный орган уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

Возвращение заявок на участие в конкурсе, поданных позднее дня и времени, указанного в извещении о проведении конкурса. 

Специалист комитета, в случае получения заявок на участие в конкурсе после окончания приема заявок на участие в конкурсе:

а) вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника конкурса).

б) готовит проекты писем участникам конкурса о возвращении без рассмотрения заявок на участие в конкурсе, поданных после окончания приема заявок.

Председатель комитета подписывает указанные письма, специалист по работе с документами направляет их участникам конкурса, подавшим заявку на участие в конкурсе после окончания приема заявок на участие в конкурсе.

Максимальный срок выполнения действий – в день получения заявки на участие в конкурсе, поданной с опозданием.

В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, специалист комитета подготавливает проект уведомления о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе участнику конкурса, который подал заявку на участие в конкурсе с опозданием и направляет его в главному бухгалтеру комитета.

Максимальный срок выполнения действий – один рабочий день со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданных с опозданием.

3.4. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Основанием для начала административной процедуры является наступление даты и времени, указанного в извещении о проведении конкурса вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Участники конкурса, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам конкурса о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе.

Конкурсная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и объявляет:

а) наименование (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника конкурса;

б) наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

в) условия конкурса, указанные в заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

Специалист комитета, на которого возложены услуги секретаря конкурсной комиссии, заносит в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе вышеназванные сведения.

В случае установления факта подачи одним участником конкурса двух и более заявок на участие в конкурсе (лоте), при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, заявки на участие в конкурсе такого участника не рассматриваются и возвращаются в установленном порядке.

Специалист комитета, на которого возложены услуги секретаря конкурсной комиссии, ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Максимальный срок выполнения действия – указанный в извещении о проведении конкурса день вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе. Указанная информация вносится в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Все присутствующие члены конкурсной комиссии, комитет, подписывают протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Максимальный срок выполнения действий – непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Специалист комитета, на которого возложены услуги секретаря конкурсной комиссии, во время заседания конкурсной комиссии осуществляет аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.5. Размещение на официальном сайте протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется специалистом ответственным за размещение информации о размещении заказов на  официальном Интернет-сайте.

Специалист комитета, на которого возложены услуги секретаря конкурсной комиссии, готовит протокол для размещения на официальном сайте и направляет его специалисту ответственному за размещение информации о размещении заказов на  официальном Интернет-сайте.

Максимальный срок выполнения действия – на следующий день после подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.6. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе.

Основанием для начала административной процедуры является наступление времени и даты рассмотрения заявок на участие в конкурсе, указанных в извещении о проведении конкурса.

Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников конкурса требованиям, установленным Федеральным законом о размещении заказов и на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принимает решение:

а) о допуске к участию в конкурсе участника конкурса и о признании участника конкурса, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса;

б) об отказе в допуске такого участника конкурса к участию в конкурсе по основаниям, которые предусмотрены Федеральным законом о размещении заказов.

Максимальный срок выполнения действий – не более двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не более срока, указанного в извещении о проведении конкурса.

Специалист комитета, на которого возложены услуги секретаря конкурсной комиссии, ведет протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Протокол должен содержать сведения об участниках конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника конкурса к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника конкурса к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений Федерального закона о размещении заказов, которым не соответствует участник конкурса, положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника конкурса, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске участника конкурса к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. 

В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника конкурса, подавшего заявку на участие в конкурсе, в протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе вносится информация о признании конкурса несостоявшимся. 

В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника конкурса, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. Указанная информация вносится в протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Все присутствующие на заседании члены конкурсной комиссии подписывают данный протокол.

Срок выполнения действия – день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

3.7. В установленный срок на заседании, конкурсной комиссией вскрываются конверты с поступившими предложениями от участников конкурса. Вскрытие конвертов и оглашения предложений производится в присутствии участников конкурса или их представителей, действующих по доверенности. Допускается проведение конкурса без присутствия представителей участников.

В семидневный срок конкурсной комиссией проверяется соответствие представленных участниками конкурса документов требованиям настоящего Положения, а также рассматриваются поступившие от участников конкурса предложения.

По результатам рассмотрения представленных документов составляется протокол, в котором отражаются все поступившие предложения и их соответствие условиям конкурса. Предложения, не отвечающие условиям конкурса, не рассматриваются комиссией, о чем делается в протоколе особая отметка.

3.8. Решение о победителе конкурса оформляется в протоколе и объявляется председателем конкурсной комиссии после подведения итогов конкурса и их утверждения открытым голосованием членов конкурсной комиссии.

Победителем конкурса на приобретение права аренды муниципального нежилого помещения признается тот участник, кто предложил наиболее высокую цену, при условии выполнения условий конкурса.

В случае, если предложенная участниками конкурса цена за приобретение права аренды муниципальных нежилых помещений оказывается равной, а другие предложения также совпадают, то победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше.

В итоговом протоколе конкурсной комиссией отражаются данные: 

- состав конкурсной комиссии;

- сведения об участниках конкурса;

- наименование объекта конкурса;

- цена приобретения права аренды муниципальных нежилых помещений;

- предложения участников конкурса;

- наименование победителя конкурса.

Указанный протокол представляется на утверждение председателю комитета.

В течение семи дней после утверждения итогового протокола заседания конкурсной комиссии победитель конкурса уведомляется письменно о принятии его предложения и о необходимости заключить договор аренды нежилого помещения.

3.9. Размещение протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе на официальном сайте комитета и на официальном сайте торгов - torgi.gov.ru.

Основание для начала административного действия является подписание протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Специалист комитета направляет протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе специалисту, ответственному за размещение информации о размещении конкурсной документации на  официальном Интернет-сайте.

Специалист, ответственный за размещение информации о размещении заказов на  официальном Интернет-сайте размещает протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе на официальном сайте.

Максимальный срок выполнения действий – в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

3.10. Признание конкурса несостоявшимся и применение последствий признания конкурса несостоявшимся.

Основанием для начала административной процедуры является:

а) протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, содержащий информацию о том, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подана ни одна заявка на участие в конкурсе;

б) протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе содержащий информацию о решении конкурсной комиссии об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе, и о признании конкурса несостоявшимся,;

в) протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе содержащий информацию о решении конкурсной комиссии о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника конкурса, подавшего заявку на участие в конкурсе.

В случае если конкурс признан несостоявшимся на основании того, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конкурсная комиссия вскрывает конверт с указанной заявкой или открывает доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе, рассматривает указанную заявку и осуществляет иные действия в порядке, установленном Федеральным законом о размещении заказов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностным лицом   комитета, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц   комитета, ответственных за исполнение муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах:
- за прием и регистрацию обращений и документов от заявителей несет ответственность должностное лицо   комитета, ответственные за прием и регистрацию документов;
- за рассмотрение заявления, принятие решения об отказе в приеме заявления, ответственность несет должностное лицо   комитета, МФЦ ответственное за предоставление муниципальной услуги;
- за организацию межведомственного информационного взаимодействия, направление запросов в организации, ответственность несет должностное лицо   комитета ответственное за предоставление муниципальной услуги;
- за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги ответственность несет должностное лицо   комитета ответственное за прием и регистрацию документов. 
4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется   председателя комитета и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц   комитета.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. В целях контроля за предоставлением муниципальных услуг граждане, их объединения и организации имеют право запросить и получить, а должностные лица   комитета обязаны им предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, относящимися к предоставлению муниципальной услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.
По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их объединения и организации направляют в   комитет предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, которые подлежат рассмотрению в установленном порядке.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия)   комитета, а также должностных лиц   комитета
5.1. Информация для заявителей об их праве подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие)   комитета и (или) должностных лиц   комитета при предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель имеет право подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие)   комитета и (или) должностных лиц   комитета при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:
- путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за рассмотрение жалобы;
- путем взаимодействия должностных лиц   комитета, ответственных за рассмотрение жалобы, с заявителями по почте, по электронной почте;
- посредством информационных материалов, которые размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте комитета, на едином, региональном порталах;
- посредством информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в помещениях комитета;
5.3. Предмет жалобы.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, для предоставления муниципальной услуги;
- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области; 
- требования внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- отказа   комитета, должностного лица   комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
5.4. Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
5.4.1. Жалоба рассматривается   комитетом. В случае если обжалуются решения   комитета, должностных лиц   комитета жалоба подается   председателю комитета и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом административного регламента.
5.4.2.Уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица   комитета обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента.
5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.5.1. Жалоба может быть подана лично, направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта комитета, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.2. Почтовый адрес комитета: 416450 Астраханская область, Приволжский район,  с. Началово, ул. Ленина, 48.

Адрес электронной почты комитета для направления обращений:  komitet30@bk.ru
Адрес официального сайта комитета: kumi-priv.ru.

Адрес единого портала: www.gosuslugi. ru.

Адрес регионального портала: www.gosuslugi.astrobl.ru.

Почтовый адрес МФЦ: 414014, г. Астрахань, ул. Бабефа/пер. Островского, д. 8/2.

Адрес сайта МФЦ: http://www.mfc.astrobl.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc.astrakhan@astrobl.ru
5.5.3. Жалоба должна содержать:
- наименование   комитета должностного лица   комитета решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)   комитета, должностного лица   комитета;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)   комитета, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.5.5. Жалобы в письменной форме, поступившие по почте, принимаются должностным лицом   комитета, ответственным за прием и регистрацию документов.
Жалобы принимаются в соответствии с графиками работы   комитета указанными в подпункте 1.4.1, 1.4.2 пункта 1.4 административного регламента.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.5.6. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
- официального сайта интернет-приемной органов исполнительной государственной власти Астраханской области в сети «Интернет» www.letters.astrobl.ru;
-  единого портала либо регионального портала.
5.6. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в   комитет подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа   комитета должностного лица   комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен сокращенный срок рассмотрения жалобы.
5.7. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.8. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   комитет принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
При удовлетворении жалобы   комитет принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.9.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование   комитета рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.9.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом   комитета.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица   комитета.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право представлять в   комитет, дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.
 Комитет или должностное лицо   комитета по направленному в установленном порядке запросу заявителя обязаны в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну и для которых установлен особый порядок предоставления.
5.11. Перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
 Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
 Комитет в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщает заявителю, направившему жалобу, об оставлении ее без ответа, если фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению, а в случае, предусмотренном абзацем третьим настоящего пункта, - с указанием о недопустимости злоупотребления правом.
5.12. Перечень случаев, в которых   комитет отказывает в удовлетворении жалобы.
Комитет отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПРОХОЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Приволжский район» 

















































































































































































































































































































































































































































































































Приложение N 2

к административному регламенту

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Приволжский район» 

ЗАЯВКА

на участие в открытом конкурсе на право заключения договора аренды на объект муниципального недвижимого имущества

_________________________________________________________________

(полное наименование и адрес объекта недвижимости, представленного к аренде)

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

1. Сведения об участнике конкурса:

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ

1.1._______________________________________________________________

__________________________________________________________________

(ф.и.о. физического лица)

1.2.Паспорт: серия_________ № ____________ выдан _______________________

__________________________________ дата выдачи______________________

Зарегистрирован (проживает) по адресу:____________________________________

__________________________________________________________________

1.3.Договор поручения (доверенность) №________ от «___»___________20___года.

1.4.Телефон _____________________

1.5.ИНН_______________________

1.6.Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя серия _________ №______________________,

выдано ____________________________________________________________

Подпись заявителя (представителя) _____________________

«___»__________20___года

_________________________________________________________________

ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО

1.7._______________________________________________________________

(полное наименование заявителя юридического лица)

_________________________________________________________________

в лице_____________________________________________________________

действующего на основании ____________________________________________

_________________________________________________________________

1.8._______________________________________________________________

(юридический и фактический адрес заявителя, адрес исполнительного органа)

_________________________________________________________________

1.9._______________________________№________от «___»_______ 20__года

(сведения о регистрации заявителя - юридического лица)

ИНН/КПП___________/______________, ОГРН_______________________________

1.10.Платежные реквизиты:_____________________________________________

(полные реквизиты банка (наименование №№ счетов, БИК) заявителя – юр. лица)

_________________________________________________________________

1.11.Телефон (факс):_______________________

Подпись заявителя (представителя) _____________________

М. П.

«___»__________20___года

2. Принимая решение об участии в конкурсе, обязуюсь:

2.1.Изучить опубликованные данные об объекте недвижимости, ознакомиться с объектом на месте, изучить условия конкурса.

2.2.Соблюдать условия и правила проведения конкурса, ознакомиться с проектом договора аренды муниципального нежилых помещений (строений, зданий, сооружений).

2.3.В случае признания победителем конкурса, заключить договор аренды муниципального нежилых помещений (строений, зданий, сооружений) с Комитетом по управлению имуществом муниципального образования «Приволжский район» в течение месяца.

3. Мне известно:

3.1.Заявитель подтверждает, что ему известен исчерпывающий перечень представляемых претендентом документов и требования к их оформлению.

3.2.В случае признания победителем конкурса и отказа от заключения договора аренды муниципального недвижимого имущества, сумма внесенного задатка не возвращается.

3.3. Заявитель подтверждает внесение на счет, указанный в информационном сообщении суммы задатка в размере:_______________________________________________

сумма прописью и цифрами)

_________________________________________________________________

Подпись заявителя (представителя) _______________________________

«___»__________20___года

ЗАЯВКА ПРИНЯТА

(заполняется комитетом)

«____»___________________20__года

_____ час _________________ мин № ___________

____________________________________________________________

(Ф.И.О., должность принявшего заявку)

______________________

(подпись принявшего заявку)

Информация о результатах конкурса высылается по письменной просьбе участника.

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даем свое согласие на проверку и обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Рег. № _____


"____" _________ 20___ г. 


Руководителю организатора конкурса

Председателю комитета по управлению муниципальным имуществом МО «Приволжский район»

И.В. Колымажновой

от _____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О. участника - индивидуального предпринимателя 

либо полное наименование участника - юридического лица)

КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

участника открытого конкурса на право заключения договора аренды объекта недвижимости, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Приволжский район» Астраханской области

Участник открытого конкурса____________________________________

__________________________________________________________________  

делает организатору конкурса следующие предложения для участия в конкурсе на право заключения договора аренды объекта нежилого фонда, находящегося в муниципальной собственности

__________________________________________________________________

(указать сведения, индивидуализирующие объект аренды,

__________________________________________________________________

в соответствии с информационным сообщением о проведении конкурса)

	№ п/п
	Критерий конкурса


	Предложение участника конкурса

	1
	Размер цены за право аренды муниципального нежилого помещения
	

	2
	Цель использования выставленного на конкурс муниципального нежилого помещения


	_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

______________________________________


Предложения __________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

Реквизиты участника: ___________________________________________

Местонахождение: _________________________________________________________________

(для юридических лиц)

Адрес регистрации: 

_________________________________________________________________

 (для индивидуального предпринимателя)

Адрес фактического проживания: 

_________________________________________________________________

(для индивидуального предпринимателя)

Банковские реквизиты: 

ИНН __________________, р/с ______________________________________

в _______________________________________________________________,

к/с _______________________________БИК___________________________

Приложение. Комплект документов с описью на ____ л.

Участник_________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подпись и Ф.И.О. лица, уполномоченного участником -

юридическим лицом на подписание и подачу от имени участника -

юридического лица конкурсного предложения на участие в конкурсе

реквизиты документа, подтверждающие его полномочия,

либо подпись и Ф.И.О. участника – индивидуального предпринимателя или его

представителя, реквизиты документа, подтверждающие полномочия

представителя участника - индивидуального предпринимателя)

М.П.

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даем свое согласие на проверку и обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Приложение 3

	
	
	
	

	1
	Центральный офис автономного учреждения Астраханской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - АУ АО "МФЦ")
	г. Астрахань, Кировский район, ул. Бабефа, 8 тел. 8(8512) 66-88-07, 66-88-09, факс 8(8512) 66-88-08
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	2
	Приволжский филиал АУ АО "МФЦ"
	Астраханская область, Приволжский район, с. Началово, ул. Ленина, 47, помещение N 24 тел. 8(8512) 66-88-21
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	3
	Икрянинский филиал АУ АО "МФЦ"
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Икряное, ул. Советская, 40, помещение N 038 тел. 8(85144) 2-10-54
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	4
	Ахтубинский филиал АУ АО "МФЦ"
	Астраханская область, Ахтубинский район, г. Ахтубинск, ул. Шубина, 81 тел. 8(85141) 5-25-36, 8(85141) 5-27-41
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	5
	Володарский филиал АУ АО "МФЦ"
	Астраханская область, Володарский район, пос. Володарский, ул. Мичурина, д. 19 "б", литер "А" тел. 8(8512) 48-70-52, 8(8512) 48-70-53 1
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	6
	Филиал АУ АО "МФЦ" в Ленинском районе г. Астрахани
	г. Астрахань, Ленинский район, пл. Вокзальная, 1 тел. 8(8512) 54-10-05, 8(8512) 54-10-03
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	7
	Лиманский филиал АУ АО "МФЦ"
	Астраханская область, Лиманский район, пос. Лиман, ул. Электрическая, 1 тел. 8(8512) 266-740, 8(8512) 266-741
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	8
	Красноярский филиал АУ АО "МФЦ"
	Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Советская, д. 62, литер "А" тел. 8(8512) 26-68-03, 8(8512) 26-68-04
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	9
	Филиал АУ АО "МФЦ" в Трусовском районе г. Астрахани
	г. Астрахань, Трусовский район, ул. Степана Разина /Дзержинского, 2/5 тел. 8(8512) 26-68-01, 8(8512) 26-68-02
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	10
	Енотаевский филиал АУ АО "МФЦ"
	Астраханская область, Енотаевский р-н, с. Енотаевка, ул. Мусаева /Чичерина, 59а/22в тел. 8(8512) 66-88-12, факс 8(8512) 66-88-13
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	11
	Камызякский филиал АУ АО "МФЦ"
	Астраханская область, Камызякский район, г. Камызяк, ул. Молодежная, д. 32 1 тел. 8(8512) 66-88-17, 8(851-45) 7-00-43
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	12
	Филиал АУ АО "МФЦ" в Советском р-не г. Астрахани
	Астраханская область, г Астрахань, ул. Боевая, д. 57 а тел. 8(8512) 66-88-19, 8(8512) 66-88-20
	Понедельник 08:00 – 18:00

Вторник     08:00 – 18:00

Среда       08:00 – 18:00

Четверг     08:00 – 20:00

Пятница     08:00 – 18:00

Суббота     08:00 – 13:00

Воскресенье Выходной



	13
	Филиал АУ АО "МФЦ" в Советском р-не г: Астрахани
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при наличии согласия единственного заявителя вынесение проекта распоряжения администрации муниципального образования о предоставлении лота в аренду - не более семи  дней;








вынесение решения с предложением победителю конкурса о рассмотрении и заключении договора аренды - не более двух дней;





рассмотрение поданных заявок, в случае их соответствия требованиям положения о проведении конкурса, подписание соответствующего протокола членами конкурсной комиссии - не более пяти дней;








подготовка проекта договора аренды и направление для подписания единственному заявителю при условии оплаты полной суммы начальной цены права аренды установленной на основании оценки независимого оценщика - не более пяти  дней;








при наличии согласия победителя конкурса вынесение проекта распоряжения администрации муниципального образования о предоставлении лота в аренду - не более семи  дней;








подготовка проекта договора аренды и направление для подписания победителю конкурса при условии оплаты полной суммы начальной цены права аренды установленной на основании оценки независимого оценщика - не более пяти дней;





подготовка проекта решения о проведении конкурса в виде вынесения соответствующего постановления администрации муниципального образования «Приволжский район» -  не более  шести дней;








вскрытие конвертов с конкурсными предложениями в день и время указанные в извещении о конкурсе, по итогам которого осуществляется подписание соответствующего протокола с определением победителя - не более пяти дней





вынесение решения с предложением единственному заявителю о рассмотрении и заключении договора аренды - не более двух дней;





признание конкурса несостоявшимся путем подписания соответствующего протокола. не более двух дней;





В случае поступления двух и более заявок:








В случае поступления одной заявки:





прием заявок на участие в конкурсе (в сроки указанные в тексте публикации).








публикация сообщения о проведении конкурса, и размещение сообщения на официальном сайте администрации - не более пяти  дней;








